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Tutorial Teams (marcar uma reunião) 
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2 Abre o calendário 

Clique em 

agendar reunião 
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13  
Grave 
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11 Escolhe o canal 
Escreve a mensagem 
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5  Adicionar título  6  Adicionar participantes (email ou grupo) 
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7 Data e hora de início na reunião 
8 Data e hora do fim da reunião 
9 Duração da reunião 
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