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Principios/Critérios Gerais de Organiza¢io/Elabora¢do dos horarios para o ano escolar 2023/2024.

Principios gerais

A responsabilidade ultima da elaboracdo dos horarios e consequente distribuicdo de servico é da
competéncia do diretor;

A elaboragdo de todos os horarios obedecerd, primordialmente, a critérios de ordem pedagdgica,
dentro das possibilidades estruturais e das possibilidades de ocupagdo dos recursos, humanos,
materiais e nomeadamente ocupacao das salas;

Para a elaboragdo de horarios serdao respeitados os normativos legais vigentes e documentos
orientadores do agrupamento;

Procurar-se-a manter a continuidade do professor na turma, bem como do Diretor de Turma, desde
gue ndo haja motivos atendiveis pelo diretor que aconselhem a sua substitui¢do;

Os Diretores de Turma, em inicio de ciclo, deverdo por regra obedecer a um regime de rotatividade,
desde que ndo haja motivos atendiveis pelo diretor que aconselhem a ndo rotacdo ou por
necessidade de distribuigdo de servico;

A distribuicdo de niveis pelos varios professores do grupo de recrutamento devera ser dentro do
possivel equilibrada;

A alteragao pontual dos horarios dos alunos para efeitos de substituicdo das aulas resultante das
auséncias dos docentes é possivel, mediante comunicagdo aos encarregados de educacgao.

Critérios gerais

a)
b)
c)
d)

a)
b)

d)

O esquema de funcionamento do agrupamento, definido em fung¢do da previsdo do nimero de
turmas, nimero de tempos curriculares de cada ano, capacidade dos respetivos espacos e as
orientagdes superiormente emanadas, obedecerd aos seguintes regimes:

Pré-escolar — normal

1.2 CEB — normal

2.2 CEB — desdobramento

3.2 CEB — desdobramento

O periodo do funcionamento decorrera:

No pré-escolar — 9h00min as 15h30min, sendo o almogo das 12h10min as 13h30min;

No 1.2 CEB — 9h00min as 17h30min, incluindo as atividades de enriquecimento curricular, sendo o
almogo das 12h30min as 13h50min.

No 2.2 e 3.2 CEB — no periodo da manh3, entre as 8:25h e 13h05m e no periodo da tarde entre as
13h25m e as 18h05m.

Os horarios acima mencionados poderao sofrer alteragdes, para acomodar as orientagbes superiores,
ocupacdo dos espacos e transporte escolar. No limite, podera ter se efetuar um alargamento e/ou
diminuicdo do horério de funcionamento, alargamento e/ou diminui¢do dos periodos de almoco,
alargamento e/ou diminui¢do dos periodos de intervalo.

A apresentacdo de cada horario obedecerd ao esquema de blocos/tempos letivos devidamente
definidos quanto ao seu inicio e conclusao;

No 2.2 e 3.2 CEB as aulas serdo organizadas em tempos de 50 minutos;

O periodo destinado ao almocgo serd no minimo de 1h e no maximo de 3h, salvo em casos pontuais
onde podera ser o limite maior ou menor, podendo vir a ser alterado por algum dos motivos referidos

—
na alinea d imediatamente acima referida e/ou outros motivos relevantes; s
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As aulas praticas de Educacdo Fisica no periodo da tarde, sé deverao iniciar-se 1h apds o término do
periodo definido para o almoco de cada turma;

A elaboracdo de horarios podera estar condicionada a disponibilidade de espacos especificos e as
orientagdes superiormente emanadas. No entanto, procurar-se-a concentrar as aulas de uma sé
turma do 2.2 CEB numa mesma sala, exceto nas disciplinas que exigem uma sala especifica.

A organizacdo dos hordrios, dentro do possivel, devera no 2.2 CEB, privilegiar a manh3, funcionando
em sentido inverso no 3.2 CEB, podendo um dos seus anos (72ano), havendo disponibilidade de
espacos, privilegiar a manha e noutros, devido a imposicdo de disponibilidade de espagos poder num
dia ter de trocar entre o “turno” da manha e da tarde, sendo que todos os anos apresentardo dias
nos dois “turnos”;

Das turmas

No hordrio de cada turma ndo poderdo ocorrer tempos desocupados, vulgo “furos”, ndo sendo
considerados caso se trate da area de EMR em situagdes de excecao;

No Pré-Escolar nenhuma turma poderd ter mais de 3h letivas consecutivas;

No 1.2 CEB nenhuma turma podera ter mais de 4h letivas consecutivas;

No 2.2 e 3.2 CEB nenhuma turma podera ter mais do que 6 tempos de 50 minutos consecutivos;

No 2.2 e no 3.2 CEB o nimero de tempos didrio ndo deve ser superior a 8, sendo possivel 9, em casos
da lecionagdo de um apoio, de acompanhamento pedagdgico, de um tempo com o/a DT ou a area
de EMR;

O horario deve ter uma distribuicdo letiva equilibrada, devendo, contudo, permitir a existéncia de
pelo menos uma manh3 e/ou tarde sem atividades letivas para desenvolvimento de outras
atividades, para trabalhar de forma auténoma, podendo caso seja possivel, ser superior;

Tanto quanto possivel evitar-se-d que haja tempos letivos desocupados em resultado da nao
frequéncia de apoio e/ou acompanhamento pedagdgico e/ou EMR pela totalidade dos alunos;

As disciplinas cuja carga curricular se distribui por trés ou menos tempos por semana deve, sempre
que possivel, evitar-se que as aulas sejam em dias consecutivos, podendo no caso de serem 3
tempos, apenas um dia ndo ser consecutivo ou no limite, pela distribuicdo de tempos e espacos ser
em dias consecutivos; podem no maximo no mesmo dia ter dois tempos e caso sejam 3, no limite
podem ser em dias consecutivos.

As disciplinas que possuem um tempo semestral ou desdobramento, podem em casos de
necessidades por tempo e/ou espaco ser lecionadas no mesmo dia do tempo anual. No caso da
semestralidade apenas ocorre durante um semestre e no caso do desdobramento, este é feito em
dois tempos alternados para trabalhar a oralidade ou para trabalho pratico e laboratorial apenas
com metade dos alunos da turma.

As aulas de Lingua Estrangeira Il ndo devem ser lecionadas em tempos letivos consecutivos a Lingua
Estrangeira | e vice-versa;

E permitida a alteracdo pontual dos horarios dos alunos para efeitos de antecipacdo e/ou reposicdo
das aulas por auséncias de docentes, bem como para a aplicacdo de instrumentos de avaliacdo em
simultdneo, desenvolvimento de dominios de autonomia curricular e/ou projetos de trabalho
colaborativo, desde que informados os respetivos encarregados de educacao;

A distribuicdo dos apoios e/ou acompanhamento pedagdgico a prestar aos alunos deve ter em conta
o definido para cada ano de escolaridade, de acordo com as matrizes curriculares em vigor para o

ano letivo, o equilibrio do seu hordrio semanal, sendo areas a privilegiar o Portugués e Matematica, ©
C
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Dos professores

O horario do docente ndo deve incluir mais de 6 tempos letivos consecutivos, nem deve incluir mais
de 8 tempos letivos didrios, excecdo feita aos tempos ndo letivos e/ou ao abrigo do artigo 792 do
ECD, podendo na sua soma chegar a 9 tempos no maximo total;

O docente obriga-se a comunicar a direcdo qualquer facto que implique redugcdo ou
condicionamento na elaboracdo do horario (amamentacdo/aleitacdo, meia jornada, artigo 792 e/ou
outros) sob pena, caso ndo o faca em tempo Util (antes do final de julho) de poder vir a tornar
impossivel a sua aplicagdo;

O numero de horas a atribuir a “componente ndo letiva de estabelecimento” serd de 100
minutos/semana para os docentes do 12ciclo e para os docentes do 22 e 32 ciclo serd de 100
minutos/semana para os docentes com mais de 5 turmas e de 150 minutos para os docentes com 5
ou menos turmas;

A reducdo da componente letiva do horario de trabalho a que o docente tenha direito ao abrigo do
artigo 792 do ECD, determina o acréscimo correspondente da componente ndo letiva a nivel de
estabelecimento de ensino, mantendo-se a obrigatoriedade de prestagdo pelo docente de trinta e
cinco horas de servigo semanal.

A componente nao letiva, pode de acordo com o artigo 822 do ECD, compreender as seguintes
atividades:

a) A colaboragdo em atividades de complemento curricular que visem promover o enriquecimento
cultural e a inser¢do dos educandos na comunidade;

b) A informagdo e orientagdo educacional dos alunos em colaboragdo com as familias e com as
estruturas escolares locais e regionais;

c) A participagdo em reuniGes de natureza pedagdgica legalmente convocadas;

d) A participacdo, devidamente autorizada, em ag¢des de formacdo continua que incidam sobre
conteudos de natureza cientifico-didatica com ligacdo a matéria curricular lecionada, bem como as
relacionadas com as necessidades de funcionamento da escola definidas no respetivo projeto
educativo ou plano de atividades;

e) A substituicdo de outros docentes do mesmo agrupamento de escolas ou escola ndo agrupada na
situacdo de auséncia de curta duracdo, nos termos do n.2 5;

f) A realizacdo de estudos e de trabalhos de investigagdo que entre outros objetivos visem contribuir
para a promoc¢ao do sucesso escolar e educativo;

g) A assessoria técnico-pedagodgica de drgdos de administracdo e gestdo da escola ou agrupamento;
h) O acompanhamento e apoio aos docentes em periodo probatério;

i) O desempenho de outros cargos de coordenacdo pedagdgica;

j) O acompanhamento e a supervisio das atividades de enriquecimento e complemento curricular;
I) A orientacdo e o acompanhamento dos alunos nos diferentes espagos escolares;

m) O apoio individual a alunos com dificuldades de aprendizagem;

n) A produgdo de materiais pedagdgicos.

As horas de apoio educativo, acompanhamento pedagdgico ou outras que sejam atempadamente
conhecidas ou solicitadas fardao parte integrante do horario do docente, sempre em periodo nao
coincidente com as atividades letivas dos alunos (ndo se aplica ao apoio do 1.2 ciclo);

Os recursos humanos resultantes do referido nos pontos anteriores, concentrar-se-do no Centro de

Apoio a Aprendizagem (CAA), com as fungdes e atividades definidas, possiveis de exercer, adstritas ©
C
ao CAA; N
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=  QOs hordrios, nomeadamente os tempos referentes a horas de apoio educativo, acompanhamento

pedagdgico, tutorias, CAA ou outros, poderdo ser alterados de acordo com as necessidades dos

alunos, dentro das possibilidades e respeitando os normativos legais.

= O horario deve ter uma distribuicdao letiva o mais equilibrada possivel ao longo da semana,
priorizando, sempre que possivel por idades e/ou situa¢des de salde e/transporte a existéncia de
um dia sem componente letiva;

= O horario de funcionamento dos clubes e do centro de apoio a aprendizagem, deverd ser o mais
possivel, compativel com o dos alunos, para permitir a sua frequéncia.

Aprovado por unanimidade em reunido de Conselho Pedagdgico de 12 de julho de 2023

O Diretor, A Secretaria,
(Jodo Manuel Santos Pedro) (Helena Maria Teixeira Rebelo)
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